


Op 7 juni 2002 belastte de Ministerraad de Eerste Minister en
de Minister van Ambtenarenzaken met het op punt stellen van

een protocol inzake communicatie en huisstijl van de federale overheid.

Dit protocol berust op twee principes:

— de burger moet duidelijk het «merk» van de federale staat herkennen
in elke communicatie die uitgaat van de federale overheid

— het logo .be vormt de rode lijn in alle communicatie van
de federale overheidsdiensten, ongeacht het gebruikte medium

(papier, elektronisch, audiovisueel, enz.) ;

Het hiernavolgend charter voor het gebruik van het logo .be werd

goedgekeurd op de Ministerraad van 19 december 2003.



Charter voor het gebruik van het logo .be

INLEIDING

Door voor .be als herkenningselement te kiezen heeft de federale
overheid een fundamentele stap gezet die de aanwending van een

coherente en strikte huisstijl noodzakelijk maakt.

Naast het correcte gebruik van het logo bevat dit charter ook duide-
lijke richtlijnen om de federale overheid meer zichtbaarheid te geven

en haar identiteit te versterken, in Belgié en in het buitenland.

Veeleer dan een vademecum met normen en verplichtingen wil dit

charter een instrument zijn om federale initiatieven te valoriseren.



CHARTER VOOR HET GEBRUIK
VAN HET LOGO .be_ =«




basiselementen

De huisstijl van de federale overheid berust op twee elementen:
het logo, en de combinatie van de drie nationale kleuren (zwart,

geel, rood).

Het logo

Het logo .be, dat op 4 mei 2000 door de Ministerraad werd
goedgekeurd, is het “merkteken” van de federale overheid in alle
communicatie. Om een coherent en eenvormig gebruik ervan te
verzekeren moeten de richtlijnen uit deze handleiding strikt

worden nageleefd.

De kleuren
Het logo bestaat uit de drie symbolische kleuren van Belgié
zwart, geel en rood. Elk van deze kleuren kan in pantone of in

vierkleurendruk worden weergegeven.

De afmeting

Om goed leesbaar te zijn moet het logo minimum 7 mm breed zijn.

be

]

Huisstijl



HUISSTIJL_ 2. kleurenreferenties

Pantone Process Black

CMYK c 0 m 0 y 0 kK 100

pantone
RGB R O G 0 B 0 process Black

. . pantone 032

Pantone 115

CMYK c 0 M 8,5 Yy 79 kK O

RGB R 255 G 233 B 0

Pantone 032

CMYK c O M 91 Yy 87 kK O pantone 115

RGB R 246 ¢ O B 0

Gebruik bij voorkeur het logo .be

in driekleurenversie.
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Opgelet! > Het gebruik van het logo .be in positief (zwart)
of in negatief (wit) hangt af van de achtergrond (donker of licht)

ge bruik van het lo go Dit logo mag niet gereproduceerd worden. Het kan gecopieerd worden
van ingesloten CD-ROM, of gedownload van www.belgium.be,
zoeken op “federale huisstijl”

Logo in positief

Versie drie kleuren Versie drie kleuren Monochrome versie Monochrome versie
witte achtergrond rasterachtergrond witte achtergrond lichte rasterachtergrond

T - T -

Logo in negatief

Logo in positief (zwart) > Bij voorkeur zal het logo .be in driekleurenver-
sie worden gebruikt. Indien dit niet mogelijk is, gebruikt men het monochrome
logo in positief (zwarte letters), op witte achtergrond of lichte rasterachtergrond.
De versie van het logo in 2 kleuren (zwart/rood zwart/geel geel/rood) bestaat niet.

Monochrome versie Monochrome versie
in negatief in negatief Logo in negatief (wit) > Deze versies in negatief (witte letters) zijn
zwarte achtergrond donkere rasterachtergrond bestemd voor gebruik op een donkere achtergrond (zwarte achtergrond of don-

kere rasterachtergrond).

Bij reproductie van het logo (fotokopie)
zal men bij voorkeur de monochrome versies

van het logo in positief gebruiken.

Huisstijl



HUISSTIL. 3. gebruik van het logo

Driekleurenversie

op achtergrond
met lichte foto in quadri

E

L

Monochrome versie
op achtergrond
met lichte foto in zwart/wit
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Monochrome versie in negatief

met donkere foto in quadri

Monochrome versie
in negatief op achtergrond
met donkere foto in zwart/wit

Opgelet! > Het gaat hier wel om het logo op een gekleurde achtergrond.
Het logo kan nooit in een gekleurd vierkantje worden geplaatst, want dan is
er een nieuw logo gecreéerd. Dat mag dus niet.

Monochrome versie Monochrome versie

lichte kleurachtergrond in negatief
donkere kleurachtergrond

==

1

Monochrome versie Monochrome versie
op pantone 115-achtergrond in negatief
op pantone 032-achtergrond

Wanneer de achtergrond
van het logo geel (pantone 115) of rood (pantone 032) is,

gebruikt men de monochrome versie van het logo.



ongeoorloofd gebruik

Gebruik nooit het logo
in twee kleuren

‘T--

Plaats het logo niet

op een onleesbare
achtergrond

Gebruik
geen andere kleuren

Plaats het logo niet
op een onleesbare
achtergrond

Gebruik
geen outline-versie

L
o)X

Wijzig de proporties
van één van de elementen
van het logo niet

Vervorm nooit het logo

e

DE

Xa)
P -

1

Geef het logo nooit
gedeeltelijk weer

Vervorm nooit het logo

ok

e

e

L

Laat het logo
niet kantelen

Huisstijl



HUISSTIJL_ 5. te vrijwaren ruimte rond het logo

Magasins du monde

ORGANISATIE

Voor een optimale leesbaarheid moet tussen het logo en andere omringende

elementen een gedefinieerde ruimte worden voorzien. Deze vrije ruimte

stemt overeen met 1X (X = de hoogte van .be) rond het logo. Deze regel
moet zonder enige uitzondering worden toegepast, ongeacht de lay-out.

De grootte van de lege ruimte is evenredig met de grootte van het logo.

Wanneer het logo .be naast andere logo’s verschijnt kan het in een wit viak
worden geplaatst om het beter te doen uitkomen, op voorwaarde

dat bovenvermelde normen inzake grootte en vrije ruimte worden nageleefd.
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positionering van het logo

Briefpapier, enveloppen, naamkaartjes, enz. (intern en extern gebruik)

) Ministerie van Buiteniandse Zaken,
KONINKRIJK BELGIE Buitenlandse Handel en UV,
Internationale Samenwerking

EGMONT - Karmelietenstraat 15, 1000 Brussel

15 mm

15 mm

Amerikaanse vensteromslag AANGEPAST VOORBEELD

Om te beantwoorden aan de normen van de Post moet het logo .be
op 15 mm van de rand worden geplaatst.

.11

I Het logo .be moet systematisch op de voorzijde van elk document worden

geplaatst, in de rechterbenedenhoek.

Briefhoofd

Huisstijl



HUISSTIJL_ 6.

Charter voor het gebruik van het logo .be

positionering van het logo

Folders en brochures (intern en extern gebruik)

FOD BUITENLANDSE ZAKEN,
BUITENLANDSE HANDEL EN
ONTWIKKELINGSSAMENWERKING

VADEMECUM
PRAKTISCHE WEGWIJZER
HOOFDBESTUUR

DIRECTIE PERS
EN COMMUNICATIE

be

Cover A4

AANGEPAST VOORBEELD

dels und der i

des

der

EIN REISEPASS FUR JEDES BELGISCHE KIND

Amerikaans formaat

AANGEPAST VOORBEELD

Op documenten voor het grote publiek plaatst men steeds het logo
van de federale overheid op de eerste pagina (onderaan rechis),
het logo van de administratie die de publicatie uitgeeft wordt dan bij

voorkeur op het achterblad gezet.



7. het logo in een witte schijf

Het logo .be in een witte schijf geeft een OPTIMALE zichtbaarheid .
Deze extra grafische toets is heel makkelijk toe te passen en te inte-
greren in de bestaande huisstijl van federale en programmatorische

overheidsdiensten.

18MM

Voor een goede leesbaarheid moet de diameter

van de cirkel ten minste 18 mm. zijn.

.13

Toepassingen



TOEPASSINGEN_ 8.

Charter voor het gebruik van het logo .be

basisraster

3X

1X

1X

Het is héél belangrijk de proporties tussen het
logo en de witte schijf, zoals hiernaast beschre-

ven, te respecteren

De afmeting van de schijf moet evenredig
blijven met de afmetingen van het logo .be.
Die afmeting kan natuurlijk variéren in functie

van het formaat van het document.



positionering van de schijf

v Verticale witte boord v Horizontale gekleurde boord

3X

3X 1X 3X 1X

.15

Voor de cover van allerlei brochures en documenten wordt best het logo met
de witte schijf verwerkt in een verticale boord. De boord moet wit zijn.
Hierbij dienen de proporties, zoals hierboven aangeduid, gerespecteerd.

Ter herinnering : het logo .be wordt bij voorkeur in drie kleuren gebruikt.

Toepassingen



TOEPASSINGEN_ 8. voorbeelden

| R Voor de jaarverslagen van de federale en pro-
Jaarverslag grammatorische overheidsdiensten gebruikt

-a I/'FM )}5’@ ?g[ ( A ﬂ' ’”W ‘., i'ﬂ{' €A men bij voorkeur een horizontaal A4-formaat,

met in de verticale witte boord het logo met

" _ A’ (. : ‘
. ‘ ‘,7 » - ‘ )‘l ' de schijf in de juiste proporties.
j \ 2 4} d g

FEDERALE OVERHEIDSDIENSTEN
KANSELARIJ] VAN DE EERSTE MINISTER

Rapport annuel 2°°¢

a

Cover A4 horizontaal

SERVICE PUBLIC FEDERAL
CHANCELLERIE DU PREMIER MINISTRE

Cover A4 horizontaal
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voorbeelden

De afmetingen van het logo bepalen de grootte van de schijf (zie pag.14)

en bijgevolg de breedte van de witte boord.

" RAPPORT ANNUEL

JAARVERSLAG

Federale overheidsdiensten 17
Buitenlandse Zaken, Buitenlandse Handel

en Ontwikkelingssamenwerking

Cover A4 AANGEPAST VOORBEELD Cover A4 AANGEPAST VOORBEELD

Toepassingen



TOEPASSINGEN_ 8. voorbeelden

Mits een kleine grafische ingreep kunnen bestaande documenten perfect

aangepast worden aan de federale huisstijl

SERVICE PUBLIC FEDERAL
ECONOMIE, PM.E. INS - Institut national de Statistique
CLASSES MOYENNES & ENERGIE

LA JusTicE EN BELGIQUE Communiqué
wises.. hebdomadaire

25.09.2003 « N°3001

. POPULATION

Structure de la population
Chiffres de la population de droit au 1* janvier 2003 4

. SOCIETE

Emploi et chémage
Chomage - Situation au 31 aolt 2003. 19

. ECONOMIE ET FINANCES

Indicateurs conjoncturels

Calendrier de diffusion des indi de I'INS. 25

Indices des prix a la production (base 2000 = 100) - Aoiit 200: 2

Indices du chiffre d"affaires (PRODCOM) - Juillet 2003 28

Indices des permis de batir - Juillet 2003, 30

Indices du chiffre d"affaires et des investissements

selon les déclarations a la T.V.A. (base 1995 = 100) - Juillet 2003, 32
IV. INDUSTRIE ET CONSTRUCTION

Industrie

Statistique mensuelle de la production industrielle (NON PRODCOM) - Juillet 2003 .. 30

Tabac (Accises) - Juillet et aoiit 2003 46
V. SERVICES, COMMERCE ET TRANSPORT

Transport

Navigation aérienne - Aoiit 2003 49

SNCB - Trafic commercial de marchandises - Juin et juillet 2003 51

Ministere de 12 Justice

Parait chaque vendredi « délivré par la Poste aux dates et heures de distribution

be be

Cover op A4 AANGEPAST VOORBEELD Cover op A4 AANGEPAST VOORBEELD
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8.

voorbeelden

CHANCELLER

ou Premier Ministre

Rue de Iz Loi 16 - 1000 Bruxeles
4322501 0211 - rax 432251269 53
www.belgium.be

@ CHANCELLERIE DU Premier Ministre

Jean-Claude Dupont
DIRECTION GENERALE COMMUNICATION EXTERNE

Rue de la Loi 16 - B-1000 Bruxelles
TEL+322 501 02 11 - FAX +32 2 512 69 53 .h

info@belgium.fed.be

Naamkaartje, 55 x 9o mm

cHANCELLERIE DU Premier Ministre

Rue de la Loi 16 — B-1000 Bruxelles — 7e. 432 2 501 02 11 = rax +32 2 512 69 53

R.D.

15 mm

15 mm

Briefhoofd op A4

Amerikaanse vensteromslag

.19

Toepassingen



TOEPASSINGEN_ 10. voorbeelden

Ministere des Affaires etrangeres
RoYAUME DE BELGIQUE du Commerce extérieur et

2 e-gov
I G EamonT
e ct Wetsirat 51 (bus
1040 BRUSSEL rue dos Petits Carmes 15

Tel. 02/790.56.00 - Fax 02/790.51.99 1000 Bruxelles

Federale Overheidsdienst Informatie- Website : wwwfadict.ba - E-mbil ; infoDfadict.be Heures drouerture:

en Communicatietechnologie tous les jours de 9 heures 18 heures
1o marc e o Joud Jsau'a 20 heures

(sur rendezvous)

Tew 02/501 81 11

Fax 02/514 30 67

e-maiL: info@diplobel.fgov.be
wes: http://www.diplobel.fgov.be

fedict™

Federale Overheidsdienst Informatie
en Communicatietechnologie

Service public fédéral Technologie de
Finformation et de a Communication

15mm

15mm

Briefhoofd op A4 AANGEPAST VOORBEELD Briefhoofd op A4 AANGEPAST VOORBEELD
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voorbeelden

SERVICE PUBLIC FEDERAL — CHANCELLERIE DU PREMIER MINISTRE

. TITRE

fedict™

90
80

70

www.belgium.be 60
The Belgian Federal Portal 50
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Folder Amerikaans formaat AANGEPAST VOORBEELD Badge
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INTERNET_ 1L de federale koptekst

Een koptekst is het bovenste gedeelte van een pagina en bevat meestal, naast menu-elementen, ook een banner — dat is een grafisch element met doorgaans

het logo van het departement, al dan niet in combinatie met achtergrondbeelden.

De federale koptekst is een kleine horizontale strook bovenaan de pagina
_ het .be-logo is als een signatuur geintegreerd, steeds bovenaan rechts van de pagina

_ zowel talenkeuzeknoppen als andere service-elementen staan op een plaats die de bezoeker verwacht, ze zijn duidelijk en uniform aanwezig

FR DE EH Contact Site Map Help ‘Euek:l [, ‘ be

Eenvoudig in te voeren in bestaande sites
De federale koptekst is circa 30 pixels hoog, de code is licht en geschikt voor web- sites met zowel vaste als variabele breedte.

De kleurtonen mogen zodanig gekozen worden dat ze passen bij het design van de site.

_ In veel sites staat het eigen logo links in de koptekst. Om niet te interfereren met de huisstijl van de overheidsdienst in kwestie
is het .be-logo compact gehouden en moet het uiterst rechts bovenaan komen.

Het .be-logo en de talenknoppen zijn verplichte elementen (wanneer de site meertalig is)

Optioneel zijn de service-knoppen die enkel verschijnen als men de achterliggende pagina nodig heeft.

Het zoekveld is er wanneer men een zoekmotor gebruikt voor de site.
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11.

de federale voettekst

Een voettekst is de onderkant van de pagina. De federale voettekst bevat volgende verplichte elementen
_ De copyright-vermelding
_ Een privacy-link

Deze elementen verwijzen naar een verklarende pagina.

Optioneel kan er rechts van de privacy-link ook een wettelijke vermelding geplaatst worden die doorlinkt naar een verklarende pagina.

Copyright ©2004 Belgian Federal Gavernment | Privacy

Voorbeeld

A | NL | DE|EN Contaet | Recherche: a h

prem ier.fgav.h

| Acceuil | Le Premier Ministre

Implementatie van de federale koptekst op de site van de premier.

.23

Voor richtlijnen en technische hulp bij de toepassing van de koptekst en voettekst

http://webguide.fgov.be/nl/guidelines/

Internet



INLICHTINGEN_ <«
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